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POSADAS, {J § Marx 2026

VISTO: el FCEQYN_EXP-S01:0000284/2026, por el cual el Departamento
de Informatica presenta el Programa de la asignatura INFORMATICA BASICA de la

carrera de la carrera Licenciatura en Analisis Quimicos y Bromatoldgicos por el
periodo 2025 - 2028, y;

CONSIDERANDO:

Que, es necesario aprobar el programa de INFORMATICA BASICA de la
carrera de la carrera Licenciatura en Analisis Quimicos y Bromatoldgicos;

Que, a fojas 2 a 9 se incluye el Programa de la asignatura INFORMATICA
BASICA de la carrera de la carrera Licenciatura en Analisis Quimicos vy
Bromatoldgicos;

Que, la Secretaria Académica avala y solicita se apruebe ad referendum del
Consejo Directivo el Programa de la asignatura INFORMATICA BASICA de la
carrera Licenciatura en Analisis Quimicos y Bromatoldgicos;

Por ello:

EL DECANO DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, QUIMICAS Y NATURALES
AD REFERENDUM DEL CONSEJO DIRECTIVO
DISPONE:

ARTICULO 1°.- APROBAR por el periodo 2025-2028 el Programa de la asignatura
INFORMATICA BASICA de la carrera Licenciatura en Andlisis Quimicos y
Bromatol6gicos que se incorpora como ANEXO a la presente Disposicion.

ARTICULO 2°.- REGISTRAR. Comunicar. Cumplido, ARCHIVAR.
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ANEXO
PROGRAMA ANALITICO
Asignatura INFORMATICA BASICA
Vigencia 2025-2028
Cédigo de la Asignatura LA201

1. DATOS ADMINISTRATIVOS

Plan de Bloque de Conocimiento/Areas de

Carrera Estudios Formacién/Ciclo

Res. C.S.

Licenciatura en Andlisis

Clinicos y 2010 Ciencias Basicas 003/10
Bromatoldgicos

Ubicacién en -
Area | Departamento Plan de Periodo | Modalidad Caracter PromcI)clona
Estudios
Informatica Segundo afno 1 cuatrimestral | Obligatorio Si
Carga No Porcentaje Porcentaje
. Créditos | Presencial . formacion formacion
Horaria Total Presencial practica teorica
X 60% 40%
90 NC NC 0 0

Otras carreras en las que se dicta la asignatura de manera simultanea

Denominacion . Ao del Plan
Curricular Carreras en que se dicta de Estudios
2. EQUIPO DOCENTE
Profesor Responsable
. L Dedicacion en {a
Apellido y Nombres Cargo y Dedicacion Asignatura
. , Prof. Adjunto Simple ,
. Puente, Maria Florencia (interino) Simple
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Lecketeria Académica
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Integrantes

Dedicacion en la

Apeliido y Nombres Cargo y Dedicacion Asignatura

3. FUNDAMENTACION

Brindar los conocimientos y habilidades necesarias para la utilizacién de las tecnologias de la
informacién y la comunicacion en su formacién practica y profesional, adaptando su uso a las
distintas actividades de su ambito especifico. En un contexto cientifico y laboral cada vez mas
digitalizado, el manejo eficiente de herramientas informaticas resulta esencial para la gestion,
procesamiento y andlisis de datos, asi como para la elaboracién de informes técnicos y la
busqueda de informacion cientifica actualizada.

‘ La alfabetizacién digital, el aprovechamiento de recursos virtuales de aprendizaje, el uso critico,
responsable y ético de las tecnologias, constituyen pilares fundamentales para la formacion de
profesionales capaces de adaptarse a los avances tecnoldgicos y de emplearlos con criterio en la
investigacion, la docencia y el ejercicio profesional.

4. ASIGNATURAS CORRELATIVAS

Asignaturas correlativas
Para cursar

Regularizadas Aprobadas

Para aprobar

‘ Regularizadas Aprobadas

5. OBJETIVOS
Objetivos Generales

1. Aplicar los fundamentos de informatica y las tecnologias de la informacion como
herramientas de trabajo en ciencias, promoviendo su uso en el andlisis, organizacion y
comunicacién de informacion.

2. Brindar conocimientos instrumentales para el manejo de software ofimatico y herramientas
digitales, favoreciendo la resolucién de problemas y la presentaciéon de resultados en
contextos cientificos y profesionales.

Pomentar el uso responsable y seguro de las tecnologias informaticas como recurso
pyofesional y de aprendizaje continuo.

Tadimcasy N
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Objetivos Particulares

1. Reconocer los componentes y funciones de un sistema informatico, incluyendo hardware,
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software, sistemas operativos y seguridad de la informacion.

2. Crear, editar y dar formato a documentos de texto, incorporando recursos como imagenes,
indices, ecuaciones y referencias bibliograficas.

tablas,

3. Organizar, procesar y analizar datos mediante hojas de célculo, utilizando férmulas,

funciones, graficos y herramientas de filirado y ordenamiento.

4. Navegar y aprovechar recursos de Internet y redes, evaluando la calidad de la informacion

y utilizando plataformas colaborativas y herramientas de busqueda de informacion

cientifica.

5. Disenar presentaciones digitales que integren textos, imagenes, tablas, representaciones
graficas, elementos multimedia, optimizando claridad y estilo.

6. Aplicar principios basicos de algoritmos y programacion para la resolucion de problemas

cientificos y administrativos, mediante diagramas de flujo, pseudocédigo, estructuras de
control y manejo de datos.

6. CONTENIDOS

Contenidos Minimos:

Fundamentos de la informatica. Sistemas operativos e interfases gréficas. Procesador de texto.

Hoja de calculo. Redes e Internet. Busqueda de informacién y herramientas de comunicacion.
Sistemas de Representacion.

Contenidos por Unidad:

UNIDADES

CONTENIDO

Unidad 1

Fundamentos de informatica

Antecedentes Histéricos de la Computacion, Hardware, Software,
Componentes de un sistema informatico. Sistema binario. bits y Bytes.
Representaciéon de diferentes tipos de informacion. Coédigo ASCII vy
Unicode. Diagrama Ldgico de un Computador Digital, CPU, memoria,
Reconocimiento de los componentes y puertos de una PC. Periféricos:
unidades de entrada, de Salida. Medios de almacenamiento. Operaciones
basicas de un computador. Sistemas Operativos. Interface grafica,
ventanas, menus y botones. El portapapeles. Manejo de aplicaciones,
archivos. Localizacién de archivos. Software. Tipos. Extensiones y
Utilidades. Tipos de Licencias de Software: libre y propietario. Software
malintencionado. Virus. Software de oficina. Software online. Seguridad y
privacidad de la informacion.

/
ster, GLADYS JRACIELA GARRIDO

Académica
iongias bxactas,



NAL
“i
/

Facultad de Ciencias Exactas, Quimicas y Naturales
i< Félix de Azara 1552 — (3300) Posadas (Misiones - Argentina)
i ! ® (0376) 4435099 — www.fceqyn.unam.edu.ar
2026 - ANO DE LA GRANDEZA ARGENTINA™

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES

Unidad 2

Procesamiento de Textos

Edicién de Texto. Crear, abrir y guardar documentos. Barra de Titulo y
Menu de Control, Barras de Herramientas: Estandar, Formato, Estado.
Edicién. Buscar y Reemplazar, Modos de visualizacion del Documento.
Edicién y Formato de un texto, Alineacion, sangria. Saltos de Pagina/
Seccidn., Tabulaciones, Copiar Formato, Encabezado y Pie de P&gina,
Configurar Pagina, Crear Plantillas, Utilizar imagenes desde archivo,
herramientas de edicién de imagenes. Agregar Autoformas. Herramientas
para trabajar con dibujos, agregar Autoformas, Texto con efectos
especiales. Tablas. Herramientas de correccion. Tabla de contenidos.
Editor de Ecuaciones. Administracién de fuentes y referencias.

Unidad 3

Planillas de Calculo

Conceptos de las hojas calculo. Libro, hoja, celdas, rango, seleccion.
Barra de Titulo y Menu de control, Barra de Ment, Barra de herramienta
Estandar, Barra de herramienta de Formato, Operaciones, Insertar una
Hoja. Tipos de datos, Formato de celdas, Validacién de la informacion
ingresada. Series. Pegado Especial, Eliminar e Insertar Filas y Columnas.
Férmulas, sintaxis. Funciones basicas: Sumatoria, Promedio, otras.
Asistente para Funciones. La funcién condicional, Funciones especiales
de busqueda. Graficos Estadisticos, Gréaficos de funciones: lineales,
cuadraticas, trigonométricas, Importacién de Datos, Filtros de Datos,
Ordenar una tabla de Datos

Unidad 4

Redes e Internet

Redes locales y globales. La red Internet. Protocolos. Navegadores y
herramientas de la Web. Extensiones. Correo electrénico. Plataformas de
almacenamiento y colaboracién en la nube (ej Google Docs). Buscadores.
Filtrado y refinamiento de las busquedas. Evaluacién de la calidad de la
informacién. La web invisible. Seguridad: Fishing. Herramientas de
inteligencia artificial generativa. Busqueda de informaciéon cientifica y
técnica. Formato de articulos cientificos, Abstract, Citas Bibliograficas,
Palabras claves. indice de Impacto, indice de citacién.

Unidad 5

Presentaciones digitales y sistemas de representacion grafica

Disenar y elaborar presentaciones graficas. Formato, estilo y diseno de
patrones. Incorporacion de graficos, tablas y elementos de otras
aplicaciones. Animaciones, efectos e interactividad. Digitalizacion,
compresion y formato de imagenes. Formatos graficos. Recursos para
representaciones graficas.

Unidad 6

Algoritmos y estructuras de datos

Pensamiento computacional y resolucion de problemas mediante
algoritmos, diagramas de flujo y pseudocddigo; conceptos basicos de
programacion, estructuras de control y manejo de datos, aplicados al
analisis y procesamiento de informacion.
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7. CRONOGRAMA DE DESARROLLO

Semana Unidad
1 Unidad 1
2 Unidad1y2
3
4 Unidad 2
5 1er Parcial
6
7 Unidad 3
8 Unidad 3y 4
9 Unidad 4
10 2do Parcial
11 Unidad 5
12 Unidad 5 y6
13 Unidad 6
14 3er Parcial
15 Recuperatorios

8. DETALLE DE DISTRIBUCION DE FORMACION PRACTICA

PL| PT|Pc|sm|PP |PD|PPE| Pl | s | P |Tc|PE| O

24 30

Completar en cantidad de horas reloj. La asignatura puede presentar mas de dos
actividades de formacion practica.

PL: Practicos de Laboratorio, PT: Problemas tipo/Rutinarios, PC: Problemas relacionados
con la carrera, SM: Simulacion, PP: Planta Piloto, PD: Proyecto y diserio, PPE: Practica
preprofesional especifica, Pl: Préctica Integrada, S: Seminarios, P: Préacticas, TC: Trabajo
de campo, PE: Practicas educativas, O: Otras (especificar la actividad que no se
encuentra detallada en las otras columnas)

9. ESTRATEGIAS DE ENSENANZA

Se implementara una modalidad de aula invertida, publicando al inicio de cada semana la
Guia/Hoja de ruta que resume los temas y objetivos de la semana, con enlaces al material y
tutoriales introductorios recomendados, y actividades optativas y obligatorias con sus fechas de
entrega. Durante la clase presencial semanal, se retomarén y profundizaran los temas, se
realizaran practicas grupales en clase, y se brindara orientacion para el desarrollo de los trabajos
practicos semanales.

En el aula virtual de la asignatura, se pondréa a disposicion de los alumnos:

- Programa de la asignatura y presentacién del docente

- Cartelera de avisos, principal canal de comunicacién asincrénico de la catedra.

- Guias/hojas de ruta semanales, secuencias didécticas, materiales y videotutoriales
- Clases de refuerzo grabadas

- Trabajes Practicos y actividades propuestas

- Foro onzultas
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Se desarrollaran diferentes tipos de actividades:

1) Individuales de acceso, visualizacién y uso interactivo del material

2) Grupales, para aprendizaje colaborativo, estas seran de dos tipos:

- Presenciales en clase, con resolucion de desafios o practicas

- Asincronicas, mediante foros, construccién de bases de datos, muros colaborativos
en espacios especificos del aula

3) De evaluacion en proceso, donde cada alumno debera desarrollar una tarea semanal

(resolucion de un TP practico, actividad de participacion en foro, construccion de base
colaborativa, entre otras).

Los Trabajos Practicos semanales obligatorios cumplen la funcién de autoevaluacioén del avance,
comprensién y apropiacién de las herramientas por parte del alumno.

Todo este proceso contara con la guia, el acompafamiento y seguimiento del docente, y las
mencionadas actividades seran la base para la evaluacién en proceso.

- 10. CRITERIOS DE EVALUACION

Se realizara una evaluacién en proceso a partir del seguimiento de la participacién de los alumnos

en clases, y la realizacion y aprobacion de los trabajos practicos semanales de presentacion
obligatoria.

Las evaluaciones parciales son de caracter tedrico - practico, individuales, y se desarrollaran
mediante cuestionarios (teoria) y Tareas (practica).

1er Parcial: Unidades 1y 2
2do Parcial: Unidades 3y 4
3er Parcial: Unidad 5y 6

En virtud que la correccion de todas las instancias evaluativas, van acompanados de los
correspondientes comentarios y recomendaciones, esto permitirda al alumno revisar, corregir
errores y fortalecer conocimientos.

Actividades de recuperacion:

Se preven instancias de recuperacion para cada una de las actividades del curso.

Se contempla un recuperatorio para cada uno de los examenes parciales.

En el caso de los Trabajos Practicos semanales, cuya finalidad principal es realizar la evaluacién
en proceso, se preve una instancia de evaluacion al final de la cursada de hasta 2(dos) TPs que
les permita alcanzar el porcentaje requerido para regularizar/promocionar.

11. REGLAMENTO DE LA ASIGNATURA
Régimen de promocion

1. Cumplir satisfactoriamente con el 80% las actividades solicitadas semanalmente durante el
cursado (entrega de trabajos practicos, autoevaluaciones, participacion en actividades

e
AEYSORACELA GARRIDQ
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2. Aprobar con el 70% o mas cada uno de los examenes parciales.
Las calificaciones se adecuaran al régimen de calificacion vigente.

Régimen de regularidad

1. Cumplir satisfactoriamente con el 70% de las actividades solicitadas semanalmente
durante el cursado virtual (entrega de trabajos practicos, autoevaluaciones, participacién
en actividades colaborativas, foros, glosarios).

2. Aprobar con el 60% o mas en cada uno de los examenes parciales.

El alumno que queda en condicién REGULAR debera rendir un examen final practico en los turnos
de examenes vigentes

El alumno en condicién LIBRE podra rendir un examen final tedrico-practico en los turnos de
examenes vigentes.

Examenes finales

Los examenes finales son de tipo tedrico-practico y se desarrollan de manera presencial,
individual en una PC.

Las calificaciones se adecuaran al régimen de calificacién vigente.
12. BIBLIOGRAFIA
Bibliografia Obligatoria

» Material Didactico Digital (apuntes y videotutoriales) desarrollados por la catedra
disponibles en el aula virtual de la asignatura:
https://www.fceqyn.unam.edu.ar/moodle/course/view.php?id=305

 Caballero, P. Mena, C. & Murillo, J. (2024). Aplicaciones informaticas: (1 ed.). Macmillan
Iberia, S.A. https://elibro.net/es/ereader/elibrounam/267600?page=1

» Gomez Palomo, 8. R. Chaos Garcia, D. y Gémez Palomo, S. R. (2017). Introduccion a la
Informética basica. UNED - Universidad Nacional de Educacion a Distancia.
https://elibro.net/es/Ic/elibrounam/titulos/48923

 LibreOffice Documentation Team. (4 de Junio de 2020). LibreOffice. Obtenido de
https://documentation.libreoffice.org/assets/Uploads/Documentation/es/GS62/PDF/GS62-
GuiaPrimerosPasos.pdf

« Raya Cabrera, J. L. & Miraut Andrés, D. (2015). Aplicaciones ofiméticas: (2 ed.). RA-MA
Editorial. https:/elibro.net/es/ereader/elibrounam/62497?page=7

Bibliografia Recomendada

» AulaClic - Google Drive. (s f.). Obtenido de https://www.aulaclic.es/googledrive/index.htm

e AulaClic — Windows 10 (s.f.). Obtenido de https://www.aulaclic.es/windows-10/index.htm
» AulaCljc - Word 2016. (s.f.). Obtenido de https://www.aulaclic.es/word-2016/index.htm
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e AulaClic - PowerPoint 2016. (s.f.). Obtenido de https://www.aulaclic.es/powetpsoirit: ="~
2016/index.htm

o Ladrén de Guevara, M. A. (2022). Aplicaciones informaticas de tratamiento de textos.
UF0320: (1 ed.). Editorial Tutor Formacién.
https://elibro.net/es/ereader/elibrounam/216608?page=4

o Ladrén de Guevara, M. A. (2022). Aplicaciones informaticas de hojas de calculo.
UF0321: (1 ed.). Editorial Tutor Formacién.
https://elibro.net/es/ereader/elibrounam/2166097page=1

o Ladrén de Guevara, M. A. (2022). Aplicaciones informéaticas para presentaciones graficas
de informacion. UF0323: (1 ed.). Editorial Tutor Formacién.
https://elibro.net/es/ereader/elibrounam/216611?page=4

e Moreno Sanchez, J. L. (2015). Iniciacién a Office 2013. Ministerio de Educacion y
Formacién Profesional de Espana. https:/elibro.net/es/Ic/elibrounam/titulos/49400

Esp. Maria Florencia Puente

Firma del responsable de la Asignatura
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