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VISTO: El CUDAP: EXP-S01:0001252/2021 Secretaria General Académica.
Propuesta de madificacién de la Ordenanza N° 056/2012 “Reglamento para la expedicion
de Diplomas y Certificados” en el ambito de la Universidad Nacional de Misiones: vy,

CONSIDERANDO:

QUE, el Ministerio de Educacion aprobd la implementacion del “Procedimiento
Simplificado para la Intervencion de Diplomas, Certificados Analiticos y demas
Certificaciones Universitarias”, Resoluciéon 231-E/2018.

QUE, en el Anexo de la norma mencionada se informa la implementacién del
Sistema Informatico de Diplomas y Certificaciones (SIDCer) que reemplazara al Sistema
SICer.

QUE, la emision, registro y legalizacion de todos los diplomas y certificaciones
que otorga la Universidad Nacional de Misiones es responsabilidad de la Secretaria
General Académica de la UNaM a través de la Direccion de Gestién Académica y €l
Departamento de Diplomas y Certificaciones.

QUE, mediante la ordenanza 056/2012 se sistematiza el procedimiento de
emisién de titulos en cuanto a documentacién y tramites y en funcion de las nuevas
normas dictadas por el Ministerio de Educacion y Deporte.

QUE, esta nueva forma de legalizaciones de documentos de los egresados
implica un cambio radical en el modo de esta intervencién siendo la principal que dejara
de producirse el movimiento fisico de los documentos.

QUE, dado lo expuesto, es necesario emitir una nueva normativa que incluya
a los procedimientos que implican solicitud de diploma y certificado analitico, formulados
a este fin, documentacion a adjuntar, modificacién de la pagina web, ajustes de sistemas
entre los principales.

QUE, esta implementacion implica un cambio profundo en esta tematica con
revision de practicas, modos de trabajo y principalmente control de los datos a fin de
evitar errores.

QUE, analizadas las actuaciones en la Comisién de Ensefianza, la misma se
expidi6 mediante el Despacho N° 029/2021 obrante a fojas 85, sugiriendo, “En primer
termino, aprobar la nueva Ordenanza con modificaciones requeridas para utilizacion del
Sistema Informatico de Diplomas y Certificaciones (SIDCer) virtual y online requeridas en
el ambito de la UNaM. Y en segundo término, sugieren dejar sin efecto toda otra
normaliva que se contraponga a la presente, tal lo indicado en Dictamen Juridico (Foja
81).”

QUE, el tema fue tratado y aprobado por unanimidad de los Consejeros
participantes, en la 5 Sesion Ordinaria de caracter Virtual/2021 del Consejo Superior,
efectuada el dia 29 de Septiembre de 2021.

Por ello:

7 EL CONSEJO SUPERIOR DE LA
/ UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
ORDENA:

KRTICULO 1°.- APROBAR el nuevo texto que como ANEXO, ANEXO |, ANEXO I,
ANEXO Il y EXO IV, forman parte de la presente Ordenanza y constituye el

\ )




"2021 - ANO DE HOMENAJE AL PREMIC NOBEL DE MEDICINA DR, CESAR MILSTEIN"

MINISTERIO DE EDUCACION

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES FaTala i
CONSEJO SUPERIOR POSADAS, () 1 NOV 2021 A

AMPUS UNIVERSITARIO, RUTA NAGIONAL N° 12 KM. 7 %
ESTAFETA MIGUEL LANUS - 3301 - POSADAS - MISIONES

-y
reglamento para la expedicion de Diplomas y Certificados que regiran en el ambito de la
Universidad Nacional de Misiones.-

ARTICULO 2°.- FIJAR los procedimientos administrativos para los procesos de emisién y
legalizacién de Diplomas y Certificados Analiticos de estudios completos e incompletos
para egresados y alumnos de la Universidad Nacional de Misiones respectivamente en
virtud de lo establecido en la presente Norma.-
ARTICULO 3°.- DEJAR sin efecto las Ordenanzas del Consejo Superior N° 056 de fecha
4 de octubre de 2012 y N° 062 de fecha 22 de octubre de 2019: y toda otra normativa que
se oponga a la presente.-
ARTICULO 4°.- REGISTRAR, Comunicar y Cumplido. ARCHIVAR .-
orbenanza Ne 053/2021
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REGLAMENTO PARA LA EXPEDICION DE DIPLOMAS Y CERTIFICADOS

INDICE POR ARTICULOS:
Art. 1°.- A quien expide titulos de la UNaM.

Art. 2°.- Caracteristicas de los Diplomas y elementos de Seguridad.
Art .3°.- Contenido Institucional de un Diploma.

Art .4° - Diploma de Nivel Medio.

Art .5°.- Responsables de la confeccién de Diplomas.

Art .6°.- Quienes firman los Diplomas.

Art .7°.- Quienes firman los Diplomas de Carreras compartidas entre Unidades
Académicas.

Art .8°.- Quienes firman los Diplomas de Carreras compartidas con otras Universidades.
Art .9°.- Del Texto de los Diplomas.

Art .10°.- Del Tramite de Expedicion de un Diploma y Documentos que debe presentar el
interesado.

Art .11°.- Documentacion que debe presentar el Interesado.

Art .12°.- Tiempo establecido a las Facultades para expedicion de Certificaciones de
Egreso.

Art .13°.- Numeracion de Registros y Formularios a completar.
Art .14°.- Numeracién de Registros. Correlatividad.

Art. 15° - Registro de Graduados.

Art .16°.- El Certificado Analitico. Confeccién y Contenidos.

Art .17°.- Egresado ausente para completar documentacién de inicio tramite de Diploma.
Art .18°.- Egresados extranjeros.

Art .19°.- Registro de Diploma de Universidad. Plazos de entrega.
Art .20°.- Datos a consignar de un Diploma.

Art .21°.- Datos a consignar en el Certificado Analitico.

Art .22°.- Suplemento al Titulo.

Art .23°.- Duplicado de Diploma y Certificado Analitico.

Art ;/2/9./;‘- Registro en los Duplicados.
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Art
Art

Art.
Art.
Art.

.25°.- Control de datos.
.26°.- Administradores de Carga Sistema SIDCer.
.27°.- Carga Sistema SIDCer.

28°.- Verificacién de carga.
29°.- Envio de datos a través de la plataforma SIDCer.

30°.- Generacion de los componentes QR. Incorporacidn de obleas de seguridad al

Diploma y Certificado Analitico.

Art.
Art.
Art,
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art,
Art.

31°.- Incorporacién del Egresado al Registro Publico de Graduados Universitarios.
32°.- Entrega del Diploma.

33°.- Egresado que no puede retirar su titulo podra dar un poder a un tercero.
34°.- Egresado Historico.

35°.- Legalizacion de Documentacion para presentar en el Exterior.

36°.- Presentacion de la documentacién por parte de la Unidad Académica.
37°.- Carga a la Plataforma TAD (Tramites a Distancia)

38°.- Certificacion.

39°.- Calificaciones de las Carreras.

40°.- Responsabilidades.

41°.- De las Certificaciones de Cursos.

42°.- De las Firmas en las Certificaciones de Cursos.

43°.- De los Certificados a las Autoridades.

44° .- De la firmas en los Certificados de Autoridades.

45°.-Diplomas Especiales.

46°.~ Tramite de Diplomas de Autoridades y de Profesores Regulares.

47°.- Dimensién y Caracteristicas de los Diplomas de Autoridades.

48° .- Firmas en Diplomas de Autoridades.

49° - Registracion de Diplomas y Certificados que expide la Universidad.
50°.- Registro de Certificados que expidan las Unidades Académicas.

51°.- Interpretacion de situaciones no previstas en el Reglamento.
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Reglamentacién para la expedicién de Diplomas y Certificados

Capitulo | - De los Diplomas:

Articulo 1: La Universidad Nacional de Misiones expedira diplomas a las personas que
egresen, habiendo cumplido con los requisitos académicos exigidos por las respectivas
Carreras de todos los niveles, de las Facultades, Escuelas e Institutos de su
dependencia, incluyendo, aquellas que hayan cursado parte de sus estudios en otras
Universidades del Pais o del extranjero y cumplan los requisitos de los regimenes de
equivalencia vigentes.

Capitulo Il - De las caracteristicas de los Diplomas:

Articulo 2: Los Diplomas de carreras universitarias deberan ser de cartulina alisada,
color blanco, de 420 mm, por 297 mm de dimensién y contaran con los siguientes

elementos de seguridad:

. El Logotipo de la Universidad Nacional de Misiones, impreso en seco y que
estara en la Oblea e impreso en el Diploma en el lugar donde va adherida la Oblea.

. Oblea de la Universidad (que contiene el logotipo) y estara adherida en la
parte central e inferior del diploma.

. Etiquetas con Cdédigo QR que se insertard en la Secretaria General

Académica y estard en el anverso del diploma con las firmas intervinientes del
Responsable de Legalizaciones de Firmas de autoridades de la Universidad Nacional de
Misiones.
Articulo 3: En la parte central y superior de la cartulina, dispuesta en sentido apaisado,
estara impreso el Escudo Nacional; en la parte central e inferior, separando las firmas de
las autoridades competentes, estard adherida, en sentido vertical, una cinta con los
colores argentinos y sobre ella una oblea con el emblema de la Universidad. Al dorso,
tomando la cinta argentina, se insertara la fotografia del Interesado y parcialmente sobre
ella se estampara el sello identificatorio de la Universidad.

Articulo 4: Los Diplomas de Nivel Medio, deberan ser de cartulina alisada color blanco

dé/ér-’iO mm por 240 m '--—d-es\Qimensic'm, en sentido apaisado, impresos integramente en
/ \
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color negro, a excepcién del Escudo Nacional que estard ubicado en la parte central y
superior, de color celeste claro, el cual debera corresponder con el nimero 297-U de la
Escala Internacional de Colores Pantone y contara con el siguiente elemento de
seguridad:

» Etiquetas con Cédigo QR que se insertara en la Secretarla General
Académica y estara en el anverso del diploma con las firmas intervinientes del
Responsable de Legalizaciones de Firmas de autoridades de la Universidad Nacional de
Misiones.

Articulo 5: La confeccién e impresion de los Diplomas de Carreras Universitarias y de
Nivel Medio estard a cargo del Departamento de Diplomas y Legalizaciones de la
Secretaria General Académica.

Articulo 6: Los Diplomas deberan ser firmados por ellla Rector/a, ellla Secretario/a
General Académico/a de la Universidad, el/la Decano/a -Director/a, el/la Secretariofa
Académico/a de la Facultad respectiva y el graduado. En caso de licencia, ausencia o

impedimento de alguno de los Secretarios, firmaré quien lo reemplace en sus funciones.

Articulo 7: Los Diplomas de Carreras compartidas por mas de una Unidad Académica
deberan ser firmados por el Rector/a, el Secretario/a General Académico/a de la
Universidad, los Decanos/as y Secretarios/as Académicos/as de las facultades
respectivas y el graduado. En caso de licencia, ausencia o impedimento del Secretario/a,

firmara quien lo reemplace en sus funciones.

Articulo 8: Los Diplomas de Carreras compartidas con otras Universidades deberan ser
firmados por las autoridades que en el convenio especifico se designan como

responsables.

Capitulo lll - Del texto de los Diplomas:

Articulo 9: El texto de los diplomas debers ajustarse a lo establecido en la presente

reglamentacion, conforme a los modelos que se detallan en el Anexo Il. En el caso de las

carréras compartidas por mas de una Unidad Académica, el diploma se confeccionara
conforme al Modelo | con las siguientes modificaciones: se consignara en primer término

la Eag@itad que matriculd al alumno/a y luego la/s restante/s las firmas seran las previstas

-én,él articulo 7 de la presente en similar orden en relacion con la firma de los Decanos/as

B
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Capitulo IV - Del tramite de expedicién de Diplomas:

Articulo 10: El egresado/a debera solicitar su diploma y certificado analitico a través de
un formulario predeterminado disponible en el sitio web del departamento diplomas vy
certificaciones de la Facultad donde egresa, obrando el mismo como modelo de nota de

pedido de la emision de los documentos solicitados.
Articulo 11: El orden de la documentacion a presentar por el solicitante,

*» Nota de solicitud (por duplicado). Segun modelo ANEXO IIi.

« Fotocopia color de excelente calidad del anverso y reverso del documento tarjeta
actualizado. Observar las tildes, deben ser coincidentes con la partida de nacimiento.

« Partida de nacimiento.

« Libre deuda de biblioteca.

« Fotocopia de titulo secundario legalizado o titulo terciario, grado o posgrado en
casos de carrera de ciclos de complementacion curricular.

» Fotocopia de titulo de grado legalizado en casos de carreras de posgrado.

¢ Cualquier otro documento que resulte necesario para respaldar menciones
particulares cuya inclusién en el diploma sea solicitada por el interesado, en el caso de
carreras compartidas por mas de una unidad académica el tramite debera iniciarse en la
facultad en la cual se matriculo.

Las Mesas de Entrada respectivas deberén ser instruidas en cuanto a este
ordenamiento a fin de que al momento de confeccionar cada expediente se respete

el mismo.

Articulo 12: Finalizados los tramites administrativos establecidos en el Articulo 11, un
alumno/a de cualquier unidad académica que apruebe la Ultima materia de su plan de
estudios podra solicitar a la Facultad: a) Certificado de Finalizacion de Estudios y b)
Certificado de Titulo en Tramite. La Facultad dispondra, como minimo de 20 (veinte) dias
habiles para realizar el control de la historia académica del alumno/a y verificar que la
totalidad de las materias que componen el plan de estudios han sido aprobadas,
constandose con las actas fisicas y/o Disposiciones de equivalencias en el caso que las

tuviera.
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Articulo 13: En las Unidades Académicas se otorgara un nimero de Registro del Tramite
de Expedicion de Diplomas (N° TED) y se confeccionard el conjunto de formularios

denominados TED |, integrados por los siguientes médulos:

= TED I a: Formulario de Pases y Certificaciones de las areas involucradas en efectuar
los controles respeclivos.

* TED | b: Solicitud de inicio de tramite de expedicién de diploma.

= TED I c: Registro de Graduado.

* TED | d: Datos para el acto de colacién y agregado de nuevos datos en el Diploma.

» TED | e: Certificado Analitico de Finalizacién de Estudios.

*» TED I f: Disposicién de Certificacién de la Finalizacion de los Estudios en sus tres
modalidades (Pregrado, Grado, Posgrado y Carreras Compartidas).

» TED | g: Elevacion de toda la documentacién del tramite a la Secretaria General
Académica.

= TED 1 h: Formularios de Pases de Finalizacién.

* TED I i: Formularios de Pases Casos Excepcionales. Se emite Resolucién Rectoral.
Por ejemplo: Solicitud de Duplicado de Diplomas, cambio de Género, Nacionalidad,
etc.

El conjunto de Formularios TED | se ajustaran a los modelos que como Anexo Il forman

parte de la presente Ordenanza.

Cada uno de los documentos que requieran intervencion administrativa de certificacién o
control debera llevar firma y sello del responsable del area o en su defecto del agente

interviniente autorizado.

El expediente de solicitud de emision de diploma y certificado analitico debera estar
correctamente foliado en todas sus hojas.

Tanto el certificado histérico como cualquier otra constancia o certificacién de caracter
especial seran emitidas si el interesado formaliza el pedido por escrito a la Direccion de
Ensefanza u oficina responsable y bajo ninguin argumento se entregara antes de que se

culminen con todos los controles estipulados en el articulo 12 y dentro del mismo plazo.
Articulo 14: El nimero TED sera correlativo en cada unidad académica.

Articulo 15: E! formulario TED 1c "Registro de Graduados”, reviste caracter de

declaracion jurada. Debe confeccionarse en presencia del interesadofa, quién previa
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lectura y verificacion de todos los datos consignados, debera firmar en prueba de
conformidad de los mismos, aclarando firma y fecha.

Articulo 16: Al detallar en el Formulario TED 1e “Certificado Analitico de Finalizacion de
Estudios”, las materias que componen el Plan de Estudio de la Carrera que egresa el
interesado/a, se debera consignar de manera idéntica a la Resolucién Ministerial por la
cual se aprueba, la denominacion completa de cada una de ellas con la calificacién
numeral y conceptual con la que aprobd. En el caso de contar con materias aprobadas
por Equivalencias, se debera dejar claramente establecido en el documento. Podra
hacerse con una observacion al final de la transcripcién de la Ultima materia
consignandose la leyenda: “Las materias aprobadas el mismo dia corresponden a
equivalencias concedidas por la Facultad segln Disposicion N°..." o bien la segunda
opcidn: incorporar en el formulario una Gltima columna a la derecha donde se escriba Ia
leyenda: “Aprobado por Equivalencias Disposicion de la Facultad N°..." El promedio se
calculara teniendo en cuenta solamente las materias aprobadas.

Articulo 17: Si el graduado/a se encuentra impedido de concurrir personalmente y para
iniciar el expediente de expedicién de diploma, debera enviar junto con toda la
documentacién requerida para este tramite, rellenados y firmados por los formularios TED
Ib, TED lc y TED ID, legalizados por autoridad competente:

e En el pais: Escribano Publico o Juez de Paz

« En el Exterior: Consulado Argentino

Articulo 18: Para egresados/as extranjeros que hubieren ingresado la Universidad bajo
el Regimen de la Resolucién Ministerial N° 1523/1990 y demas Reglamentaciones
vigentes al respecto, tal situacion debera quedar claramente establecida en el tramite de
expedicion del diploma, y se consignarad en la Disposicion del Decano/a por la cual
Certifica el egreso del interesado/a.

Articulo 19: una vez ingresado el tramite a la Secretaria General Académica, en el
Departamento Diplomas y Legalizaciones se le otorgara un numero de Registro

especifico y correlativo que debera figurar en el diploma. SE ESTIMA QUE EL DIPLOMA SE
ENCONTRARA EN CONDICIONES DE SER ENTREGADO 90 DIAS POSTERIORES A LA
RECEPCION DEL EXPEDIENTE EN EL DEPARTAMENTO DE DIPLOMAS Y
LEGALIZACIONES.
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Capitulo V — Datos personales a consignar en el Diploma: ks
Articulo 20: En los Diplomas se consignaran los siguientes datos personales:

*Nombre y apellidos completos, totalmente coincidentes con el Documento
Nacional de Identidad.

* Nimero de documento Nacional de Identidad o el que corresponda en cada
caso.

« Nacionalidad, la que corresponda de acuerdo a su D.N.I.

* En el caso de extranjeros/as, se consignara el mismo documento tomado por la
Direccién de Migraciones al establecer su residencia, o a solicitud del interesado/a se
podra colocar en el Diploma el numero de Pasaporte, o la Cédula de Identidad del pais
de origen.

« Titulo, totalmente coincidente con la denominacién establecida en el Plan de
Estudios de la carrera cursada. Se respetard el género del egresado/a, aunque no esté =
contemplado en el Plan de Estudios de la Carrera o en la resolucién de reconocimiento )
oficial del Ministerio de Educacién, en un todo de acuerdo a la vigencia de la Ley de .
Géneros, N° 26.743.

Capitulo VI — Datos personales a consignar en el Certificado Analitico:
Articulo 21: Datos personales y Académicos a consignarse en el Certificado Analitico

+ Nombre de la Universidad.

» Nombre de la Unidad Académica.

» Nombre y apellidos completos, totalmente coincidentes con el Documento Nacional
de ldentidad.

» Namero de documento Nacional de Identidad o el que corresponda en cada caso.

« Nombre de la carrera cursada de la cual se obtiene el titulo intermedio o final que
corresponda.

« Nombre del Titulo obtenido. Se respetara el género del egresado.

yd « Enumeracién de las materias del Plan de Estudios con indicacién de la calificacion
{ obtenida y la fecha de aprobacién de cada una de ellas.
\\\\ * Fecha de egreso.
\\\ » Numero de Resolucion Ministerial por la cual se da Reconocimiento Oficial a la Carrera -
\\_\ ."_,/6/ N{’Jmero de Resolucion de Consejo Superior que aprueba la carrera.
g . .

10




“2021 - ANO DE HOMENAJE AL FREMIO NOBEL DE MEDICINA DR. CESAR MILSTEIN"

MINISTERIO DE EDUCACION
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES ANEXO | ORDENANZA N° 053/ 2021
CONSEJO SUPERIOR

AMPUS UNIVERSITARIQ, RUTA NACIONAL N® 12 KM, 7 %
ESTAFETA MIGUEL LANUS - 3304 - POSADAS - MISIONES

_,_.»fdél titulo la devolucién del

+ Promedio de las materias Aprobadas.

« Titulo anterior por la cual ingresa a cursar la carrera (secundario, universitario)

* Institucién que emite el titulo anterior.

» Lugar y fecha de expedicion del certificado.

* Firma y aclaracién de las autoridades competentes de la Institucion, Facultad, Escuela
elc.

» Sello identificador de la Institucion.

Articulo 22: Suplemento al Titulo: RESOL-2017-2405- APN-ME, Seran incorporadas
las actividades relacionadas con las funciones académicas, de investigacion, extension,
transferencia tecnoldgica y acciéon social. De las carreras de pregrado y grado de la
Universidad Nacional de Misiones. Previa aprobacion del Consejo Superior, los proyectos
de las actividades, se remitiran a la Secretaria General Académica para su elevacion a la

Direccion de Gestion Universitaria.

El Suplemento al Titulo Universitario sera otorgado a solicitud del interesado.

Capitulo VIl — de las Copias:

Articulo 23: la Universidad Nacional de Misiones excepcionalmente, otorgara un
segundo ejemplar de Diploma y Certificado Analitico en caracter de DUPLICADO a un
mismo egresado/a, Unicamente en el caso de que éste acredite fehacientemente de la

destruccion total o parcial, sustraccion o pérdida del ejemplar original.

En el caso del Diploma, el interesado/a realizard los tramites de expedicion (confeccidn
de los formularios TED) en la respectiva Unidad Académica, dejando estas dependencias
claramente especificado el caracter de la solicitud, acompafiando al mismo tiempo la

documentacion que se detalla:

« Constancia original o fotocopia autenticada de la denuncia policial.

* Constancia original o fotocopia autenticada de la denuncia efectuada ante los
Celegios o Consejos Profesionales u organismos similares en los que se hubiere
matriculado el interesado/a; o bien constancia expedida por dichos consejos de no estar
inscripto.

» Avisos periodisticos durante 3 (tres) dias, por los cuales se solicita, si asi

comrespondiere, con determinacion del nombre y apellido del causante y denominacion

11
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* Notificacion al interesado del monto por Duplicado de Diploma. Resolucion
Rectoral 1625/2018 o la normativa vigente al momento de la solicitud.

» Disposicion solicitando la emision de Duplicado del Diploma.

« En caso de no ser accesible el envio del Expte. Original, se formara uno nuevo a
estos efectos, en el cual se incorporard toda la documentacién antes mencionada,
adiciondndose un nuevo TED 1c (Registro de Egresado), fotocopia del Documento
Nacional de Identidad, Partida de Nacimiento, Titulo Secundario y de la Disposicién de la
Facultad.

« En caso de haber modificado la situacién migratoria o por haber adquirido una
nueva filiacion bajo el amparo de la Ley de Géneros N° 26.743 u otra situaciéon no
contemplada, se cobrara el monto como Duplicado (a fin de cubrir las erogaciones que
estos tramites demandan a la Universidad), el mismo saldra sin la leyenda y mantendran
los mismos numeros de Registros que el anterior original. la Secretaria General
Academica confeccionard Proyecto de Resolucion solicitando autorizacién para expedir
un nuevo Diploma. Formulario TED 1 i.

En el caso del Certificado Analitico, el interesado/a solicitara por nota a la Unidad
Académica acreditando fehacientemente la destruccién total o parcial, sustraccién o
pérdida al ejemplar criginal presentado:

a) Constancia original o fotocapia autenticada de la denuncia policial.

b) Constancia original o fotocopia autenticada de la denuncia efectuada ante los
Colegios o Consejos Profesionales u organismos similares en los que hubiere
matriculado el interesado; o bien constancia expedida por dichos Consejos de no
estar inscripto en el mismo, el profesional,

¢} Sin costo.

La Facultad debera incorporar estos documentos al expediente que dio origen a la
emision del Diploma original, y elevara a la Secretaria General Académica con el
ejemplar a ser legalizado, el que contendra en la parte central del encabezamiento la
leyenda "DUPLICADQO",

i Articulo 24: En los Diplomas duplicados se mantendrén los nimeros de registro, tanto de
Facultad como de Universidad que correspondan al original y se consignara la palabra
( DUPLICADO, conforme al modelo que se detalla en el Anexo Il Modelo Il

Y A7
\\ e
N o/
N]/ / 12
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Capitulo IX — CIRCUITO Y PROCEDIMIENTO DE LAS LEGALIZACIONES DE
DIPLOMAS Y CERTIFICADOS ANALITICOS

Articulo 25: Las Areas responsables de la Gestién de tramites de titulos deberan realizar
exhauslivos controles de los datos que se incluyan en cada expediente de egreso:
Resoluciones del Consejo Superior, Ministeriales y de la CONEAU, Certificado Analitico
con sus respectivas notas, fechas y Numero de Actas de examenes etc.; y una vez
finalizado el control, proveer los mismos a través del Sistema para su utilizacion en la
emision de los titulos mediante el (SIDCer), siendo idéntica esta informacién con el
respaldo escrito en expedientes formato papel.

Articulo 26: Las Unidades Académicas designaran al personal responsable como
Administradores de Carga quienes procederan al registro de los datos obrantes en las
actuaciones administrativas en el Sistema Informatico de Diplomas y Certificaciones
(SIDCer).

Articulo 27: La carga de los datos se realizard en las siguientes carpetas del sistema

informatico de diplomas y certificaciones

+ 1 - carpeta de datos personales del graduado: Nombre (tal como
figura en el documento, acta de nacimiento) Apellidos (tal como figura en el documento,
acta nacimiento) Tipo y N° de documento. NUmero de legajo del estudiante en la Facultad
o Unidad Académica.

e« 2 - carpeta de datos académicos: Universidad/instituto
Universitario. Unidad Académica, Denominacion de la Carrera Universitaria. Organizacion
de la Carrera (Resolucion Ministerial N° 2385/15). Institucional, Interinstitucional.
Denominacion del Titulo. Resolucién Ministerial de Reconocimiento Oficial y Validez
Nacional. Fecha de egreso de la carrera o actividad de extensién Universitaria. Titulo
secundario nacional/acto que habilite el ingreso como mayor de 25 aios (articulo 7° Ley
de Educacion Superior). Titulo secundario extranjero: se debera aclarar si el mismo es
Convalidado/ No Convalidado (en los casos que corresponda) / Revalidado /

-~ Reconocimiento / Sin reconocimiento (en los casos que corresponda). Titulo de grado

7 universitario extranjero: Revalidado/ Convalidado sélo para prosecucién de estudios de

posgrado, de salud (R.M. N° 351/13 — R.M. N° 178 / 13). Denominacién de la actividad de
extension universitaria. Disposicion DNGU por la que se habilita la intervencion de las

N\ cerlificaciones correspondjente a la actividad de extension Universitaria.
iy Y .

i = i
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* 3 - carpetas de datos administrativos: Fecha inicio tramite de *
solicitud de diploma, Certificado Analitico, otra certificacion Universitaria, Nimero de la
actuacion ministerial o expediente universitario por la cual se tramita esta intervencién.
Numero y fecha del acta de aprobacién del Diploma, Certificado Analitico u otra
Certificacién por parte de la Facultad, Unidad Académica o Universidad. Numero y fecha
del acto de autorizacién de emision del diploma, Certificado Analitico u otra Certificacion
Universitaria de la Instituciéon Universitaria. Tipo de documento del Diploma o Certificado
Analitico de la Institucién Universitaria: original, duplicado, etc. o bien cambio por
modificacion en registro de personal del interesado/a. Nombre y apellido a cargo de los
funcionarios actuantes Facultad o Unidad Académica. Nombre y apellido y cargo de los
funcionarios actuantes de la Institucién Universitaria. Adjuntar imagen del acto de
aprobacion Facultad o Unidad Académica y acto de autorizacion emision de Diploma,
Certificado Analitico u otra Certificacion de la Institucién Universitaria.

Articulo 28: Una vez cargados todos los datos precedentes en cada una de las carpetas,
se remitiran para verificacion a la Secretaria General Académica, quien cotejara los datos
de la carga, junto con la presentacion del expediente en formato papel.

Articulo 29: Cargados todos los datos precedentes en cada una de las carpetas, se
remitiran para verificacion de la DIRECCION NACIONAL DE GESTION UNIVERSITARIA,
la que previo analisis y cotejo de la informacion suministrada con los registros obrantes
en los sistemas SIU Araucano, REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
(RENAPER), etcétera; procederd a la autarizacién o devolucién de las actuaciones para
su rectificacion, lo que sera comunicado a la Instituciéon Universitaria originaria del tramite

a los fines que correspondan.

- En caso que sea validada la informacién por parte de la DNGU, se comunicara a la
Institucion Universitaria tal definicion, autorizandola incorporacién en el instrumento de la

oblea que el sistema informatico genere.

- La oblea que genere el SISTEMA INFORMATICO DE DIPLOMAS Y
CERTIFICACIONES - SIDCEr, debera contar con los siguientes requisitos, para poder

ser adherida al diploma, certificado analitico u otra certificacion universitaria:

1. Identificacién del MINISTERIO DE EDUCACION DE LA NACION, SECRETARIA DE
\ wi"ﬁc}t\s UNIVERSITARIAS (SPU) y DIRECCION NACIONAL DE GESTION
% _~UNIVERSITARIA (DNGU).

N / 2,."'/1dentiﬁcacién de la ins tDts'\én universitaria que expide el diploma o certificacion.
L.t A
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3. Titulo contenido en el diploma o certificado analitico.
Apellido/s y nombre/s del graduado/a en el caso de tratarse de un titulo o certificado
analitico.

5. Documento Nacional de Identidad expedido por nuestro pais, o pasaporte en caso de
tratarse de una persona extranjera sin DNI argentino.

6. El codigo de respuesta rapida (Coédigo Qr) generado por el sistema informatico
SIDCEr.

7. Numero de identificacion de la oblea otorgado por el sistema informatico SIDCEr.

Secretaria de Politicas
Universitarias

APELLIDO Y NOMBRE
DN}
UNMISIONES - Licenciado en

Analitico

Ministerio de Educacion
Argentina

Articulo 30: La oblea sera incorporada al Diploma, Certificado Analitico u otra
certificacion universitaria, se debera acompafiar la firma y el sello de un funcionario
habilitado a tal efecto y se procedera a cargar la imagen del instrumento completo en el
SISTEMA INFORMATICO DE DIPLOMAS Y CERTIFICACIONES - SIDCEr, este
procedimiento se realizara en el Departamento de Diplomas y Legalizaciones de la

Secretaria General Académica, con lo que se produce la culminacién del tramite por parte
de la Institucion Universitaria.

Articulo 31: Acto seguido, verificado el cumplimiento de las acciones descrilas en el
parrafo anterior, y siendo la oblea generada por el sistema informatico SIDCEr
incorporada al instrumento, la DIRECCION NACIONAL DE GESTION UNIVERSITARIA
(DNGU) procederd a incorporar al graduado, en el REGISTRO PUBLICO DE
GRADUADOS UNIVERSITARIOS de nuestro pais, para consulta pUblica, con lo que

cpm’;ﬁtﬁye el tramite de intervencién en diplomas, certificados analiticos u otras
T/
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Capitulo IX - DE LA ENTREGA DE DIPLOMAS

Articulo 32: A partir de este momento, la institucién universitaria podra hacer entrega del

Diploma, Certificado Analitico u otra certificacién universitaria al graduado/a.

Articulo 33: El diploma podra ser entregado al interesado/a en forma individual o en acto
colectivo de colacion de grado. En caso de impedimento por razones justificadas podra
ser retirado por terceras personas, sin el requisito de la firma del egresado/a, con la
presentacion de un poder especial que lo autorice, otorgado por ante Escribano PUblico o
Autoridad Competente y debidamente legalizado. En esta ocasién la persona que retira el

diploma debera firmar una constancia de recepcién del mismo.

Articulo 34: Si un egresado/a histérico requiere Legalizaciones Ministeriales tanto en
Diploma como en Certificado Analitico, presentara el pedido por nota a la Unidad
Académica acompafiando los originales (titulo y certificado, o uno de ellos) que desea
sean legalizados; y el responsable del tramite en la Facultad, elevara al Rectorado junto
con el expediente que dio origen a la emisidn del titulo, con toda la informacién necesaria
para que dichos documentos sean cargados al sistema y se generen los componentes
electronico de seguridad necesarios para su legalizacion.

Capitulo IX - LEGALIZACIONES DE DOCUMENTACION PARA PRESENTAR EN EL
EXTERIOR ~ APOSTILLADO

Articulo 35: El/la interesado/a debera solicitar por nota a la Unidad Académica aclarando

el Organismo a la cual va dirigido el documento y anexara al mismo;
. copia de DNI,
. copia del titulo anterior. (Secundario, Universitario)

Articulo 36: La Unidad Académica deberd adjuntar las siguientes documentaciones en
formato papel y formato PDF:

a) Nota de elevacién dirigida a la Direccién Nacional de Gestion Universitaria
firmada por autoridad superior universitaria. Segiin Modelo Anexo 1V.

b) Documentacion SIN OBLEA para certificar: Programas / Planes de
Estudios /Certificado de Titulo en Tramite / Certificado de Materias Aprobadas /

E Certi/ﬁ/cédo Analitico Parcigl/ Carga Horaria / Analitico Parcial / Promedio / Becas /

e,
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Constancia de Alumno Regular / Escalas de calificaciones / Constancia para el
extranjero Art. 39 bis / Constancia de Funcionamiento de Institucion Universitaria.

¢) Documentacién respaldatoria (en caso de ser necesario o considerado
conveniente).

d) Es importante destacar que en el caso de ser egresado/a debera indicar en
la nota fecha de egreso como también el codigo de oblea ME o Cédigo QR, en caso de
no contar con el dato por ser egresado anterior a los sistemas aclarario.

e) Tamafio maximo de 20 MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xisx,
irg, jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf. (Varios archivos del mismo solicitante).

Articulo 37: Una vez Legalizado por Rectorado, la Secretaria General Académica
generara un Remito a través del Sistema SICer el cuél se incluirda al tramite del
interesado. La carga y envio a través de la Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

sera realizada en la Secretaria General Académica.

Articulo 38: la certificacion se realizard mediante firma electrénica y sera remitida a la
Unidad Académica.

Capitulo X - DE LA CALIFICACION DE LOS TiTULOS DE ACUERDO AL CARACTER
DE LAS CARRERAS

Articulo 39: La Universidad Nacional de Misiones emitira diplomas, a las personas que
hayan concluido las carreras que se dicten en sus Unidades Académicas, de acuerdo a

las siguientes calificaciones que definen su caracter, a saber:

a) Carreras de Nivel Preuniversitario: son carreras de Nivel Medio que emiten
titulos de nivel secundario habilitantes para el ingreso a las carreras universitarias de todo
el Sistema Universitario Nacional, y cuyos Planes de Estudios cuenten con
Reconocimiento Oficial y sus titulos con Validez Nacional otorgada por el Ministerio de
Educacion de la Nacion.

b) Carreras de Pregrado: son carreras terminales, de pregrado, habilitan para
desempenarse en aclividades técnico - instrumentales convencionales o bien en
actividades de colaboracidén bajo la supervision de profesionales y/o investigadores.

Poseen una carga horaria minima de 1600 horas reloj, y una direccién no inferior a los 2

17
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\ "~ dichos aportes origi
'

c) Carreras de grado: son aquellas destinadas a formar recursos humanos en las
distintas ramas de la ciencia. Se fundan en el conocimiento profundo de una disciplina
para la obtencion de su titulo terminal, con nivel de Licenciatura, Profesorado o
equivalente, que habilite para la actividad Profesional, la investigacion o la docencia,
dentro de su campo especifico. Con una carga horaria minima de 2600 horas reloj, y una
direccién no inferior a 4 afios.

d) De postgrado:

a. Carrera de Especializacion: tiene por objeto profundizar en el dominio de
un tema o area determinada entre un campo profesional o de diferentes profesiones. En
aquellas especializaciones en las que el area a profundizar sea la practica profesional se
incluird un fuerte componente de practica intensiva. Para el egreso, requiere la
presentacidon de un trabajo final individual de caracter integrador cuya aprobacién
conduce al otorgamiento del titulo de “Especialista” con especificacion de la profesién o
campo de aplicacién. Posee una carga horaria minima de dictado real de 360 horas, sin
incluir en ellas el trabajo final y las horas dedicadas a la practica.

b. Carreras de Maestria: tiene por objeto proporcionar una formacion
académica y/o profesional. Profundiza el conocimiento tedrico, metodoldgico, tecnoldgico,
de gestion, o artistico, en funcidon del estado de desarrollo correspondiente a una
disciplina, area interdisciplinaria o campo profesional de una o méas profesiones. Para €l
egreso, requiere la presentacion de un trabajo final individual y escritc que podra
realizarse a través de un proyecto, estudio de casos, obra, produccion artistica o tesis,
segun el tipo de Maestrla, cuya aprobacion conduce al otorgamiento del Titulo de
“Magister”, con especificacion precisa de una sola de estas posibilidades: una disciplina,
un area interdisciplinar, una profesidbn o un campo de aplicacién. Las carreras que
otorgan el titulo de “Magister” deben especificar una disciplina, un area interdisciplinar o
un campo de aplicacion profesional segun se trate de Maestria Académica o Profesional.
Poseen una carga horaria minima de dictado real de 700 horas, de las cuales un minimo
de 540 horas destinadas a cursos, seminarios y otras actividades y las restantes serén
destinadas al Trabajo Final y tareas complementarias.

c. Carrera de doctorado: tiene por objeto la formacién de posgraduados que
puedan lograr aportes originales en un area de conocimiento cuya universalidad deben
procurar, dentro de un marco de excelencia académica, a través de una formacion que se

o ; o a ; .
gentre fundamentalmente en torno a la investigacion desde la que se procurara realizar

fes, El doctorado culmina con una tesis de caracter individual que
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se realiza bajo la supervisién de un Director. La tesis debe constituirse como un aporte
original al area de conocimiento de la que se trate, y demostrar solvencia teorica y
metodologica relevante en el campo de la investigacion cientifica. La tesis es evaluada
por un Jurado que incluye al menos un miembro externo a la institucion universitaria y
excluye al Director. Conduce al otorgamiento del titulo de “Doctor” con especificacion
precisa de una disciplina o area interdisciplinaria. Las carreras que otorguen el titulo de
“Doctor” deben especificar una disciplina o un area interdisciplinaria. Las denominaciones
de los titulos excluiran el uso del punto seguido, los paréntesis y se corresponderan con
el nombre dado a la carrera en las carreras. En las carreras de doctorado la carga horaria

sera determinada por cada institucién Universitaria.

Capitulo XI - DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 40: Establecer que en funcion de las nuevas caracteristicas de este proceso, se
establecen a continuacion las responsabilidades de los procedimientos a cargo de las
Unidades Académicas y Administrativas correspondientes al departamento de Diplomas y

Certificacicnes, de acuerdo al siguiente detalle

%

» Unidades Académicas: Realiza el Control en cada expediente de egresados,
que los mismos hayan cumplido con el Plan de Estudios. Aprobacion de las
Materias y consistencia en las documentaciones. Deberan completar los datos
personales, académicos y administrativos de diploma y cerlificado analitico, de
acuerdo a lo solicitado en el formulario SIDCer, protocolizar por medio del acto
administrativo correspondiente la emision de estos documentos e imprimir el
certificado analitico en papel con seguridad documental y se colocara el Original
en un folio transparente agregado al final del expediente sin abrochar. Cumplido

se eleva a la Secretaria General Académica Rectoral.

Y

Departamento Diplomas y Legalizaciones:

Realiza el Control exhaustivo de cada expediente de egresados/as, que los
mismos hayan cumplido con el Plan de Estudios. Aprobacion de las Materias y
gonsistencia en las documentaciones, posterior envio a través del SIDCer a la

~/ Secretaria de Politicas Universitarias — Ministerio de Educaciéon. Una vez

/ aprobada la solj “fud\\deberé imprimir la oblea, pegarla en los documentos,
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proceder a digitalizar los mismos y posterior carga en el sistema SIDCer, Sera su
responsabilidad la digitalizacién de la totalidad de la documentacion exigida. No
se entregara ninguna documentacién sin el respectivo comprobante de

finalizacion por el sistema SIDCer.

Capitulo Xil - DE LAS CERTIFICACIONES

Articulo 41: La Universidad Nacional de Misiones extendera certificados, a las personas

que hayan concluido los cursos que se dicten en sus Unidades Académicas, de acuerdo

a la siguiente clasificacion:
Cursos:

De formacion de auxiliares de profesionales.
De capacitacion para profesionales no universitarios.
De iniciacion o introduccién en el estudio de una Disciplina.

De grado: de capacitacion, actualizacién o perfeccionamiento.

N Lo

De post-grado: de capacitacidén, actualizacién, perfeccionamiento o de
especializacion.

Las caracteristicas de los certificados de los cursos deberan responder a los modelos,
que como Anexo Il, forman parte de la presente Ordenanza.

Articulo 42: Los certificados correspondientes a los cursos, seran firmados por las

autoridades que en cada caso corresponda:

a) Cursos de Facultad: Director/a del curso, Secretario/a de Facultad que corresponda y
el Decano/a.

b) Cursos de Universidad: Director/a del curso, Secretario/a General que corresponda y
el Rector/a.

Los certificados expedidos por las Unidades Académicas tendran validez con las firmas

~-.de las autoridades de la Facultad, legalizados por la Universidad; y no contara con la

intervencion del Ministerio de Educacion de la Nacion.

c) Los Certificados de Nivel Medio seran firmados por el Director/a del Establecimiento,
Secretario/a General Académico de la Universidad y el Rector /a de la Universidad.

r

A'l__'ti'éfjlo 43: La Secretaria General Académica de la Universidad expedira certificados a

'_ "/rjersftf)nas que hayan cupgd.g cargos de: Secretarios Generales, Consejeras Superiores y
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Miembros de la Junta Electoral. De igual manera extendera certificaciones a los docentes
regulares.

Las Unidades Académicas de la Universidad Nacional de Misiones expediran certificados

a las personas que hayan ocupado cargos de Secretarios de Facultad y Consejeros
Directivos

Las caracteristicas de los modelos de los certificados, que como Anexo ||, forman parte
de la presente Ordenanza.

Articulo 44: Los certificados de los cargos mencionados en el Articulo 43 seran firmados

por las autoridades que en cada caso corresponda:

a) Secretarios/as Generales, Consejeros/as Superiores y Miembros de la Junta Electoral.
Rector/a y Secretario/a del Consejo Superior, excepto cuando se emitiere certificado al
Secretario/a de ese cuerpo, que en ese caso serad reemplazado por el/la Secretario/a
General Académico.

b) Docentes Regulares: Rector/a y Decano/a.

c) Consejeros Directivos: Decano/a y Vice-Decano/a. Este Gltimo en carédcter de
Presidente del cuerpo.

d) Secretarios/as de Unidades Académicas: Decano/a y Vice-Decano/a.

Casos Especiales:

Articulo 45: la Universidad Nacional de Misiones entregard diplomas a perscnas que
hayan ocupado cargos de: Rector/a, Vice-Rector/a, Decanos/a, Vice-Decanos/as,
Directores y Vice-Directores/as de Escuelas dependientes y Profesores Eméritos,
Honorarios, Consultos y Honoris Causa.

Articulo 46: El tramite de expedicion de los diplomas para las autoridades de la
Universidad y Profesores que se detallan en el Articulo anterior, se confeccionaran en la

Secretaria General Académica, una vez emitido el documento administrativo de rigor.

Articulo 47: Los Diplomas de las autoridades de la Universidad y Profesores, deberan

. ser de cartulina alisada, color azul de 340 mm por 240 mm de dimensién, en sentido

apaisado, impresos integramente en color negro, con excepcion del Escudo Nacional que
estara ubicado en la parte central y superior, de color celeste claro, el cual debera
correspondér con la identificacion N° 297 — U de la Escala Internacional de Colores
Pantofig!

g
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Articulo 48: Los Diplomas de autoridades seran firmados por el Rector/a o Vice-Rector/a

y el Secretario/a del Consejo Superior, Decano/a o Vice-Decano/a.

Los diplomas de Profesores Emeéritos, Honorarios, Consultos y Honoris Causa, seran

firmados por el Rector/a y el Decano/a de la Unidad Académica respectiva,

Capitulo XlII - De la Registracion:

Articulo 49: Los Diplomas y Certificados que expida la Universidad seran registrados por
la Secretaria General Académica, la que otorgara el nimero de registro correspondiente.
Se cargaran en el Sistema Informatico de Registro General de Egresados (ISIPO), se
consignara todos los datos del egresado/a. El nimero de registro se asentard en el
formulario T.E.D. 1 ¢., como asi también el numero de QR Ministerial ademas del nimero
y fecha de la Disposicién por la que se expide el Diploma.

Articulo 50: Las Unidades Académicas dependientes de la Universidad que emitan
certificados de Cursos, deberan prever la registracion pertinente fin de acordar el nimero

que corresponde a cada documento que expidan.

Articulo 81; Toda situacidon no prevista en la Presente Ordenanza, asi como las dudas
relacionadas con su interpretacién seran resueltas por el Consejo Superior, previo

dictamen de la Asesoria Juridica e Informes de la Secretaria General Académica

/ ’
)
i
i
1
Y
hY
N\
N,
Y
\\_ » /J
A\ P /
\ / /
\ /
Dra. Maria &ar_;dr LIBUTTI MSe. Ing. Alicia V. BOHREN
Secretaria (_densc o Superior Presidenta Ctnscja Superior
Universidad ,Nh&iana 'de Misi/ojnés Universidad NaJonal de Misiones

v
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TEXTOS- MODELOS- TIPO DE DIPLOMAS Y CERTIFICADOS

MODELO |

DIPLOMAS

PARA EGRESADOS DE LA UNIVERSIDAD DE CARRERAS DE
PRE- GRADO, GRADO, Y POST-GRADO.

REPUBLICA ARGENTINA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
FACULTAD DE......... ...,
Por SUahtoiuevnsesmmmunnssrsmrsmsesrn ..., Documento Nacional de Identidad
[\ R , de nacicnalidad ......................, ha terminado los estudios
correspondientes a la carrera L vt T S
el...de.......... d8enm , de conformidad con las normas legales vigentes se le confiere
el presente titulo de............. R R R R R , con Validez Nacional segln
Resolucién Ministerial N°...................
Posadas,............. o] D
Decano/ Dircctor Rector
Secretario Académico Socrotario General Académico
REGISTRADO
Firma del Graduado Universidad N°.........
Facultad N°.........
]
) .4-‘(/
]
./_,' R
/‘l_ /// 23
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MODELO 1l

DIPLOMAS
PARA EGRESADOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES

ESCUELA AGROTECNICA ELDORADO

REPUBLICA ARGENTINA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
ESCUELA AGROTECNICA ELDORADO

POl BUBIHIDS ccmmusmmmmmsrasasmsssammsssawwis o DINE N de
nacionalidad..............., ha terminado los estudios correspondientes a la carrera
A6 s s el....de............. de ........... y de conformidad con la
Resoluciéon del Ministerio de Educacion N°..........., se le otorga el presente titulo
de

.............................................................................................

ELDORADQ,....de......de........

Directorfa Rector/a

Firma del Egresado/a Socr injg G [ Acadé f

REGISTRADO

Universidad N*........E A.E. N*.........

24




4

Ej
|

I I "2021 - ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL DE MEDICINA DR. CESAR MILSTEIN”

E
1

S OBE EIRRCON ANEXO 1l orDENANZA N° 053/2021

CONSEJO SUPERIOR
AMPUS UNIVERSITARIO, RUTA NACIONAL N° 12 KM, 7 %

ESTAFETA MIGUEL LANUS - 3304 - POSADAS - MISIONES

MODELO 1l

EJEMPLAR DUPLICADO DE DIPLOMA

REPUBLICA ARGENTINA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES

FACULTAD DE...
PO CUER0 s osnmmscinmmsessavessoinmin , Documento Nacional de Identidad N°® ......c.ccovvervenieiiinnnnn, :
de nacionalidad ................................., ha terminado los estudios correspondientes a la carrera
o e R, - | L de............ de .............. , ¥ se le otorgd el Diploma
OB triieiiiiiiii s e ey con Validez Nacional segun Resolucion Ministerial
N e de fecha ....... s o | [ registrado bajo el numero
................ por la Universidad y el nimero ..............por la Facultad, y de conformidad con las

normas legales vigentes se le confiere el presente DUPLICADO de Diploma, cuyo original referido

precedentemente queda anulado y sin ningin valor a todos los efectos legales.

Posadas,
Decanoja ) verrraretrirens Rec:or/a
N Secreranafa ‘Acade'm.‘coxa Secretario/a General Académico/a
REGISTRADO

Firma del Graduado/a
Universidad N° ......... Facultad N°
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MQODELO IV

DIPLOMAS

PARA: RECTOR/A, VICE-RECTOR/A, DECANOS/AS, ETC

Universidad Nacional de Misiones

Por Cuanto ha sido electo
de esta Universidad o Facultad, y designado por
Resolucién N° del de de de conformidad con las
normas legales vigentes, se le confiere el presente Diploma que lo acredita en tal
caracter.
POSADAS, de de -
Secretario/a de Consejo Superior o Vice- decano/a Rector/a o Decanofa

Registro de Universidad N°

//
/
r_/
i
i a
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* MODELO V
DIPLOMAS
PARA: PROFESORES EMERITOS, HONORARIOS O CONSULTOS
Universidad Nacional de Misiones
Porcuanto al.............................co.. « DINALN® se le otorga el
Titulo de DOCTOR HONORIS CAUSA en la Universidad Nacional de Misiones por
Resolucion de Consejo Superior N° .. ... Lodel L 08 iieenn. de 20........, de
conformidad con las normas legales vigentes y en reconocimiento a su amplia trayectoria
en e CamPO A& ... , Se le confiere el
- presente DIPLOMA que lo acredita en tal caracter.-
POSADAS,....de................. de 20............
..................... T
Universidad Nacional de Misiones
Registro de Universidad N°...
.\\'\ _' d /
i a‘. .-/'\ AN .
/{ e , - /J % ; L
}f,r' . a e 2?
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MODELO Vi

CERTIFICADOS DE CURSOS

REPUBLICA ARGENTINA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
FACULTAD DE...

POF cUamlOqs s ussiress aize DNE NP vesissnmnns v o DA
participado en el CURSO de......... (clasificacion del Curso)....de...(denominacion del
curso)... de .... horas reloj de duracién, desarrollado durante los meses de
................................ del ciclo lectivo ................, en la Ciudad de Posadas, que
cuenta con Resolucién Rectoral N° .................. , de la Universidad Nacional de -

Misiones, se le extiende el presente.

CERTIFICADO

Posadas, Misiones .....
Director/a del Curso Secretariofa de Facultad Decano/a

Registro del Certificado N°...

NOTA: En el dorso del Certificado deberd constar el programa resumido del curso,
detallandose los temas dictados y el tiempo empleado por cada uno de los expositores.
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MODELO viI

CERTIFICADOS DE SECRETARIOS GENERALE

s il

REPUBLICA ARGENTINA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES

Por cuanto...................oooccoi DN N ..., fue designado
Secretario/a General de la Universidad Nacional de Misiones por Resolucidon Rectoral
N , habiéndose desempefado en ese cargo en el periodo comprendido entre
el......de... . de.............y el......... de ... de.........., de conformidad con las

normas legales vigentes se le otorga el presente
CERTIFICADO
Posadas, Misiones...........
Secretario/a Consejo Superior ~ Reclorla
Q Vice, Presidente Consejo Superior (*)

Registro de Certificado N°...... ...

(*) Solamente para certificado del Secretario del Consejo Superior

r
X /:/ .'
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MODELO Vill

CERTIFICADOS DE SECRETARIOS DE FACULTAD

REPUBLICA ARGENTINA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
FACULTAD..,
Por cuanto..............ovivieeieeeei o JDINLL NG, fue designado
Secretario/a ............ de la Facultad de .................de esta Universidad por Disposicion del
Decano N°....................., habiéndose desempafhado en ese cargo en el periodo comprendido
entre el.......de...... de..............yel.......... e de.......... , de conformidad con las

normas legales vigentes, se le otorga el presente
CERTIFICADO

Posadas, Misiones...........

VICE-DECANO/A U DEcANOA

Registro de Certificado N°.........
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)
MODELQ IX
CERTIFICADO DE DOCENTES REGULARES
REPUBLICA ARGENTINA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
POr ORI s s s A A D.N.. N ... fue
designado ..................... (categoria del cargo)...dedicacion.................., afectado a Ia
catedra / Departamento .............................. dela Facultad de .................... de esta
Universidad por Resolucidén N° ............... , del .l de .......... de.......... , de
conformidad con las normas legales vigentes y sujeto a lo establecido en el Régimen
General de Carrera Docente, se le otorga el presente.-
CERTIFICADO
POSADAS, ...... de.............de 20.....-
Decano/a Rector/a
Registro de Universidad N°
\
AN ]
\\ s
\\ P //
) \.\. _./
"E/'
/ Nt o
/: / _/"
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MODELO X
CERTIFICADO DE CONSEJEROS SUPERIORES
POr  cUBNIO i i - DINUN® ...~ Fue electo
CONSEJERO SUPERIOR en representacion al Claustro .................... y designado por
Resolucién JUNTA ELECTORAL N° ..., del ... de ............ de 20........,
habiéndose desempefiado en ese cargo en el periodo comprendido entre el
Y [ de s ¥ Bl cmmen deé:u s de............ooevnn.,  de
conformidad con las normas legales vigentes, se le otorga el presente.-
CERTIFICADO
POSADAS, ...... Oe oy de 20.....-
Secretario/a Consejo Superior Rector/a
Registro de Universidad N°
r o
J}lr'.
1
\
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k]
MODELQ X!
CERTIFICADO DE MIEMBROS DE LA JUNTA ELECTORAL
Por cuanto ........... sevemennnans™ BUNLLN®L i Fue designado
miembro de la Junta Electoral de la Umvermdad Nacional de MISEOHES por Resolucion de
Consejo Superior N° ... ... el de.......... de 20....., habiéndose desempefiado
en ese cargo en el periodo comprendido entre el ..... de.................. de... y el
o[- . 0 - RS , de conformidad con las normas legales vigentes, se le otorga el
presente.-
CERTIFICADO
i POSADAS, ... |- de 20.....-
Secretario/a Consejo Superior Rector/a
Registro de Universidad N°
7
\\ //
: ‘_f/f.//
I".‘I ‘_// . i -
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MODELO Xl

CERTIFICADOS DE CONSEJEROS DIRECTIVOS

REFUBLICA ARGENTINA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
FACULTAD...

Porcuanto ............ A P R R DN.LNC ... . ..., fueelecto
CONSEJERO DIRECTIVO en representacion del Claustro...... i y designado por Resolucion
JUNTA ELECTORAL N° .......... del........ de............, habiéndose desempanado en ese cargo en

el periodo comprendido entre el... ... de...... de....ooooooyel il de Loasraned@aies
de conformidad con las normas legales vigentes, se le otorga el presente

CERTIFICADO

Posadas, Misiones...............ccoeeeinn

VICE-DECANO/A DECANO/A

Registro de Certificado N°.........

\V i 4 o - -
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TEXTOS - MODELOS TIPOS FORMULARIOS “TED”

FORMULARIOT.ED.1a

AREA TiTULOS - GRADUADOS:
INICIO DELTRAMITE.......dvooo oo

Habiendo ellla graduado/a............ e e e e e e DNI-CI-PAS.
N, iniciado el tramite de  expedicion de Diploma, PASE a AREA
ALUMNADO a los efectos de emitir el formulario TED 1e.

Cumplido Vuelva.

Fecha....../...../...... firma Responsable Area
Alumnado

AREA ALUMNADO:

Recibido......... 0.l

Cumplimentado con la emisiéon del Formulario TED 1.c y habiendo controlado en los registros
existentes en el sector, se da conformidad al pedido de expedicion de DIPLOMA de graduado/a.

PASE a AREA DPTO. TITULOS a los efectos de la prosecucion del tramite.

Fecha....../....]...... firma Responsable Area
Alumnado

AREA TiTULOS:

Recibido........J0.............d.....

Habiendo efectuado los controles correspondientes y verificados que la informacién concuerda con
las actas de examenes respectivas, no observandose ademas ninguna novedad en los datos

consignados, se da conformidad al pedido de Expedicion de Diploma.
PASE a Secretaria Académica a sus efectos.

Feeha, s firma Responsable Area
Alumnado

SECRETARIA ACADEMICA:
Recibido........[............0.. [ =
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CEERTIFICO que..................co. oo ccociiie ot iiieee e ...ha cumplimentado con todos los 7
requisitos para obtener el Diploma de... ... .oooveiii i

Elévese toda la documentacion al Sr/a. Decano/a a sus efectos.

Fecha...... | firma Secretario/a Académicofa

FORMULARIO T.E.D. 1b — NOTA — Solicitud de Emision de Diploma

Sr/a, Decano/a:

El'/ la que suscribe...;.xuvnnmnamanenessam armDNEN® sevvasennganpada
| Nacionalidad.................................s¢0licita la expedicion del Diploma

de...............iiiiiiiiiiiiiiiiieivio......por haber finalizado sus estudios el dia..........- ‘

-3

Atentamente.-

Firma:

Aclaracion:

DNI:

Leg:

Correo electrénico:
Tel:

Fecha:

36
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FORMULARIO T.E.D. 1c

REGISTRO DE GRADUADOS

NUMERO DE REGISTRO
FACULTAD:

NUMERO DE REGISTRO
UNIVERSIDAD:

QR:

APELLIDO:

FOTO4X 4

) LOCALIDAD: TITULO PREVIO:

DPTO/PARTIDO: e
PROVINCIA: P
Pl | PROVINCIA:
PASAPORTE: ' Boahs _
BAs . TITULO QUE SE LE OTORGA:
PEMIGIEIR: RESOLUCION CONSEJO SUPERIOR:
VELEFONG: RESOLUCION MINISTERIAL:
LOCALIDAD: P s
PROVINGY: FECHADE INGRESO |

[PAls: FECHA DE EGRESO =

FIRMA DEL GRADUADO Recibi el Diploma de Conformidad: |

Firma del Director/a de
Ensefanza

firma Departamento de Alumnos

N® de Disposicién:

Y JURADA del graduado,

Los datos detallados en este Egrmulario revisten en caracter de DECLARACION
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FORMULARIO T.E.D. 1 d.-

Apellidoy Nombres: ................oooiviiieiiennnnn, TE.D. N°
DNI/Ca/Pas. N% oo

OPCIONES DE JURAMENTO ACTO DE COLACION

1. Por Dios, la Patria y los Santos Evangelios.
2. Por Dios y la Patria.

3. Por la Patria y el Honor.

4. Juramento Hipocratico.

5. Juramento de Ginebra

OO0 0Odn

6. Juramento Etico.

Firma Graduado

MENCIONES PARTICULARES EN EL DIPLOMA (*)

o IR — SIS

» Solicito la incorporacion del apellido materno al
IDIOMIA .o resmrneereanersnssusssassasssinsidns iasiensonsvsianss oo s uma s VUD bbb sue s armLbuTuans spnmnsns s nn sttty

(")Este sector del formulario se i
graduado.,

/,/
e
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"2021 - ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL DE MEDICINA DR, CESAR MILSTEIN"

ANEXo Il orRDENANZA Ne 053/2021

FORMULARIOTED 1 e
CERTIFICADO ANALITCO DE FINALIZACION DE ESTUDIOS PARA

CARRERAS DE PREGRADO — GRADO — POSGRADO Y ESCUELA

AGROTECNICA ELDORADO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES
NOMBRE DE LA UNIDAD ACADEMICA

N° Registro de
la Unidad
Académica

APELLIDOS:
NOMBRES:

DOCUMENTO: (Tipo y N°)

Resolucion Ministerial:

Resolucidén Consejo Superior:

Resolucion CONEAU (si lo tuviera)

FOTO

CARRERA:

TITULO:

| cobi
N°¢| cGo
(1)

ASIGNATURA (2)

CALIFICACION (3)

FECHA

N° DE
ACTA

Observacion: Las materias aprobadas el dia...corresponden a Equivalencias concedidas por la
Facultad segtn Disp. N°
(1): Codigo de la asignatura.

> (2): Nombre completo de la asignatura.
b (3): Calificacion numérica (en niime sy\letras}
A
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MINISTERIO DE EDUCACION o |
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES ANExO 1l orDENANZA N° 053/2021
CONSEJO SUPERIOR
AMPUS UNIVERSITARIO, RUTA NACIONAL N® 12 KM. 7 ¥
ESTAFETA MIGUEL LANIJS = 3304 - POSADAS - MISIONES "
PROMEDIO GENERAL DE MATERIAS APROBADAS: )
FECHA DE GRADUACION:
TITULO ANTERIOR POR LA CUAL INGRESA A CURSAR LA CARRERA:
INSTITUCION QUE EMITE EL TITULO ANTERIOR
Lugar y fecha; ...onpnnmmmnnnnans
' Firma personalAreaAlumnado ) o I;irma{ D-i;ectc;rié Area Ensefianza
""""" Firma Secretario/a Académicola a Firma del Decano/a Director/a
T
F‘ir;rlﬁ-é.ééc-:}ét-a.r-io.!a General Académico/a Firma del Rector/a
)
Jf,’l.
LY
~
\\ D
N Y
B
_HF / '/'/
;;':/ :_:' P ~
P At r{
.@‘y/ ¥ "
#
<
a
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CONSEJO SUPERIOQOR
AMPUS UNIVERSITARIO, RUTA NACIONAL N° 12 KM. 7 1%
ESTAFETA MIGUEL LANUS - 3304 - POSADAS - MISIONES

FORMULARIO T.E.D. 1.{.

(Dispasicién de Certificacion de Finalizacién de los Estudios — Carreras Tradicionales
Pregrado, Grado, Posgrado y Escuela Agrotécnica Eldorado).

ER = 2L L
Lugaryfecha ...................ccocoi i

VISTO: EI TED. N°........... iniciado  por lalel alumno/a
.................................................................. ~DNL N°............. quien
ha finalizado los estudios de lacarrerade ................cccooii e y

CONSIDERANDO:

QUE: el interesado ha cumplido con todos los requisitos exigidos por el Plan
de Estudios........... delaCarrerade.........................coei . , de acuerdo a lo aprobado
por Res. N°......... , de la UNaM;

POR ELLO:

EL/LA DECANO/A DE LA FACULTAD DE.....c.iuiiiiiiieierieeeeeseneenseseemersnsinns
DISPONE:
ARTICULO 1° CERTIFICAR, QUE ... \.oveooo oo -D.N.IN
............ .. ha finalizado sus estudios de ........................., por cuanto corresponde

emiticeltituloide coenmmmmnnsss s -

ARTICULO 2°: SOLICITAR, al Sr/a. Rector/a, se expida el diploma de

.alalel ....................... egresada/o de la Carrera de
................................. , Plan de estudios ................, de acuerdo alaRes. N°........./....
Del Ministerio de Educacion y Res. N° ... ... e de la Universidad Nacional de

Misiones.-

ARTICULO 3°: ELEVAR, las actuaciones correspondientes a la Secretaria General
Académica.-

ARTICULO 4°: REGISTRAR. COMUNICAR. NOTIFICAR. Cumplido. ARCHIVAR -

DISPOSICION N°.....voieceenese, .
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ANEXO Il orRDENANZA Ne 053/2021

i

FORMULARIO T.E.D 1.g.-

Sin otro particular, saludo a Ud. Atentamente.

TED. N°......
Lugar bl
Al Sefor/a
Secretario General Académico
Universidad Nacional de Misiones
S / D;
Remito a Ud. Las actuaciones iniciadas por la/el alumna/o
..................................................................................... y aprobado por Disp.
N®  asmasasimvg que se acompafia. Se solicita la expedicion de diploma correspondiente

Firma del Secretario/a Académico/a

£
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iR EROTEEDIERCN ANEXO 11l oRDENANZA N° 053/2021

CONSEJO SUPERIOR
AMPUS UNIVERSITARIO, RUTA NACIONAL N° 12 KM, 7 %
ESTAFETA MIGUEL LANUS - 3304 - POSADAS - MISIONES

FORMUALRIOT.E.D.1h

T.E.D. N*:
R.D.U. N*

OBSERVACIONES:
VUBIVA: Habiéndose observado lo
SIGUIBNTE. ... .. it e e e e

FORMULARIO DE PASE DE FINALIZACION

SENOR DECANO/A
POSADAS......[....1......

-eemmmmmemmme—---habiéndose generado los componentes electronicos de Seguridad en el Diploma y
Certificado Analitico Original de la Egresada ........................c.cceeoeeeen...... COD QR N°

........., S€ devuelven las presentes actuaciones a la Unidad Académica de
origen para su Archivo.

Firma responsable Area Titulo - SGA
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“2021 - ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL DE MEDICINA DR. CESAR MILSTEIN" -
*

CONSEJO SUPERIOR

AMPUS UNIVERSITARIO, RUTA NACIONAL N* 12 KM. 7 ¥4
ESTAFETA MIGUEL LANUS - 3304 - POSADAS - MISIONES

,,,,,,

FORMULARIO TED ~ 1.i
En caso de modificacién de la situacién migratoria, por haber adquirido una nueva
fillacion bajo el amparo de la Ley de Géneros N° 26.743 u otra situacion no contemplada,

se cobrara el monto como Duplicado y se emitira RESOLUCION RECTORAL -
Modelo.-

POSADAS,
VISTO: El Expediente CUDAP: ....ccccoceeisN°iviiiiiivvivvieennn, por el cual, ellla
st/a......................, solicita el cambio de............... y de nacionalidad en el Diploma de
......... por haber obtenido la nacionalidad argentina y poseer nuevo Documento de

Identificacién Nacional, y

CONSIDERANDO:

QUE confecha.....de ........ aol s , la Universidad Nacional de Misiones expidio el
titulo de ................ a favor de la egresadal/o  ........ccc.ccceoeseuannee.... Registrado en la
Universidad coneiN° ...........yenlaFacultadconel N® ................

QUE segln el dictamen de la Direccion General de Asuntos Juridicos de esta Universidad,
obranteafs.......... {.............), es procedente acceder a lo solicitado.
QUE laFacultadde ......................e.cecoee....... ha incorporado al expediente todas
las Certificaciones Académicas que permiten disponer la emisién del titulo que se solicita.
QUE las Universidades Nacionales tienen facultades para expedir titulos.
POR ELLO:
EL/LA RECTOR/A DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MiISIONES

RESUELVE:
ARTICULO 1% EXPEDIR el titulo dé.....o.vvvvvevsmnnmnneen @favorde oo
= D.N.L N® oooeeevivisvennnennnnn- €l que llevara los mismos nimeros de Registros que el anterior
original que fuera expedido a favor de .................... confecha ... de ...........de ...~

ARTICULO 2% AUTORIZAR a la Secretaria General Académica quien procedera a la confeccion
del nuevo titulo, el que una vez firmado por las autoridades se remitira ala Facultad de...............
para la entrega a la interesada/o y se pasara a la destruccion del titulo de ..................... que
fuera expedido oportunamente, labrandose el Acta de Destruccion correspondiente.

ARTICULO 3° REGISTRAR, GOMUNICAR y NOTIFICAR. Cumplido. ARCHIVAR.-
RESOLUCION N°




"2021 - ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL DE MEDICINA DR, CESAR MILSTEIN"

ANEXO Iv orRDENANZA N° 053/2021

MINISTERIO DE EDUCACION
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MISIONES

le CONSEJO SUPERIOR
AMPUS UNIVERSITARIOI. RUTA NACIONAL N° 12 KM, 7 e
ESTAFETA MIGUEL LANUS - 3304 - POSADAS - MISIONES

LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

MODELOQ | - EGRESADQOS

CERTIFICO que la documentacién foliada del N° ....al N°..corresponde al
o L T v BNBssvseasa . , de la
Carrera..........coooo obteniendo el titulo de

...........fecha de Egreso............, COD QR/
OB ME. o B R e et

A continuacion, se detalla el contenido de cada folio;

A. Folio ...a...: Certificado de Estudios

B. Folio...a...: Plan de Estudios de la Carrera
C. Folio ...: Certificado de Titulo en tramite

D. Folio...Cierre de actuacién

Se extiende el presente en................ ...
que correspondan.

, para ser presentado ante las autoridades

A los... dias....del mes.. del afio.. .

t . % 5 ' 3 9
Firma de la autoridad universitaria registrada ante la DNGU
MODELOQ |- NO EGRESADOS
CERTIFICO que la documentacion foliada del N° ...al N corresponde al
BUTIIIO v 0 S bbemmmemm e R  S v DNLssommen,., , de la
Carrera
A continuacion, se detalla el contenido de cada folio:
A. Folio ...a...: Certificado de Estudios Parciales
B. Folio...a...: Plan de Estudios de la Carrera
C. Folio ...: Cierre de actuacién
Se exliende el presente en....... .. . ... para ser presentado ante las
dal Pals de.....onvmmimmn .. -
Alos... dias....del mes...del afio. . .
T N .
Firma de la autoridad universitaria registrada ante la DNGU.
/
{ H
( _
\\ ,_,".. e -
\\\_ AXLE
] \\\_ Ed // o
< Dra, Maria\Sandra LIBUTTI o~ MSec. Ing. Alicia-V-BOHREN
Seeretaria Consejg Superior oz Presidenta/Consejo Superior
a l]niversida/d'ﬂr_zicinnal tle-Misiones Universidad Nacional de Misiones
Py P a5
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